
GRADA UUKOUARA Ö

Vodovod grada Vukovara d.o.o. za vodoopskrbu i odvodnju
Jana Bate 4,32010 Vukovar

OIB: 95863787953
web: '1,'lrvti 'ill'; l:'

e-mail:,, i,.1ri(@'ig,, r.
tel. +385 (0)32 424 727
fax: +385 (0)32 424724

URBRoJ:1-3ąĺr /zs
Vukovar, 24.10.2025.

Temeljem članka 28. stavak 1. Zakona o Vodnim uslugama (NN 66119)' članka 28. Društvenog ugovora (Posl.broj oU-
213/24-1), odluke Uprave društva URBRoJ: 1- 3ą4o /25 od 24.10.2025., član uprave-direktor trgovačkog društva
Vodovoda grada Vukovara d.o.o., Jana Bate 4, Vukovar raspisuje slijedeći

JAVNI NATJEčAJ

za prijem u radni odnos u Vodovod grada Vukovara d.o.o. na radno mjesto:ASISTENT U UREDU DTREKTORA
- 1 izvršitelj/ice, na neodređeno VrUeme uz probni rad u trajanju od šest (6) mjesecĺ.
- radno vrijeme je 40 sati tjedno
- mjesto rada:Vukovar

Riječi i pojmovi koji imaju rodno značenje korišteni u ovom natječaju odnose se jednako na muški iženski rod, bez obzira
jesu li korišteni u muškom ĺliženskom rodu.

Minimalni uvjeti:
Stručna sprema: SSS
Radno iskustvo: 2 godine
Informatička pismenost: Korištenje Microsoft office alata
Poznavanje stranog jezika: Da

Vozačka dozvola: B kategorija

Opis poslova:
o Brine za pravovremenu dostavu i prijem pošte te vodĺ evidencije i očevidnike o istom
o Vodi urudŽbeni zapisnik
o Sudjeluje u digitalizacĺji poslovnĺh procesa
o Vodi sve evidencije sukladno raspoložĺvim programskim rješenjima i digitalnim platformama
o Pripremaizlaznu poštu za otpremanje
o Unosi i vršĺ izmjene evidencije baze poslovnih partnera
o U suradnji sa odjelom nabave nabavlja uredski i potrošni materijal za potrebe odjela
o obavlja poslove pisarnice Društva
o Vodi imenik, kalendar i ostale baze podataka za potrebe Ureda direktora
o Ugovara poslovne sastanke za potrebe Ureda direktora
o organizira prijem i ugošćavanje poslovnih partera
o obavlja poslove na organĺzacijĺ sluŽbenih putovanja i smještaja djelatnĺka Društva
o organizira i vrši sve poslove na protokolarnim aktivnostima za potrebe Društva te organizira događaje za

potrebe Društva (domjenak isl..)
o PredlaŽe i nabavlja promotivne materijale i poklone za potrebe Društva, te vrši druge promotivne aktĺvnosti

s ciljem edukacije i promidŽbe

o Obavlja poslove pisanja zapisnika, dopisa i ostale korespondencije za potrebe Ureda direktora
o obavlja poslove prijave na mirovin'sko i zdravstveno osiguranje i evidencije o godišnjim odmorima radnika
o obavlja poslove fotokopĺranja, spnja faksova i upravljanja ostalom dokumentacijom za p{trBbe Ureda

direktora

|BAN HR142500009110200ô623; |BAN HR7325000091502000290; sWlFT HAABHR22 otvoreni kod Addiko Bank d.d. zagreb l |BAN HR07234000911'|0'l29407 otvoren kod Privredna
Banka Zagreb d.d' I |BAN HR152390001 1 198030402 otvoren kod Hrvatska poštanska Banka d'd' Zagreb I Uprava - direktor: Mĺaden Markešić, struč.spec.oec.
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Vodovod grada Vukovara d.o.o. za vodoopskrbu i odvodnju
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Kandidati su obvezni dostavitĺ sljedeće dokumente:
1. zamolbu za posao koja obvezno treba sadržavati ime ĺprezime, adresu stanovanja, e-mail adresu ĺkontakt

telefon te biti vlastoručno potpisana
2. žĺvotopis
3. potvrdu ĺlielektroničkizapis o radno pravnom statusu osiguranika kojeg ĺzdaje Hrvatski zavodza mirovinsko

osiguranje
4. dokaz o završenom školovanju
5. dokaz o državljanstvu ( preslika osobne iskaznice ili domovnice)
6' dokaz o poznavanju stranog jezika ( diploma, uvjerenje i sl. ili vlastoručna izjava)

7. dokaz o korištenju Microsoft office alata ( diploma, uvjerenje i sl. ili vlastoručna izjava)

B. presliku vozačke dozvole B kategorije

Isprave se prilažu u neovjerenoj preslici, a po izboru kandidata predočit će se izvornicĺ

Prĺjavom na natječaj kandidati su suglasni da trgovačko društvo Vodovod grada Vukovara d.o.o. kao voditelj obrade
osobnih podataka može prikupljati, koristiti i dalje obrađivati osobne podatke u svrhu provedbe natječajnog postupka
sukladno pozĺtivnim propĺsima o zaštitĺ osobnih podataka.
Natječajna dokumentacija se neće vraćatĺ kandidatima.
Nepotpune i/ili nepravovremene prijave neće se razmatrati.
Kandidat koji se poziva na pravo prednostĺ prizapošljavanju u skladu s člankom 101. Zakona o hrvatskim braniteljima iz
Domovinskog rata ičlanovima njihovih obitelji (,,Narodne novine" broj121/17,98/19i84/21), dužan je, osim dokaza o
ispunjavanju traženih uvjeta natječaja, dostaviti idokaze iz članka 103. Zakona o hrvatskim braniteljĺma ĺz Domovinskog
rata i članovima njihovih obitelji. Dokazĺ potrebni za ostvarivanje prava prednosti pri zapošljavanju objavljeni su na

sljedećoj poveznici: https://branitelji.gov.hrlzaposljavanje-u-drzavnoj-sluzbi/843.
Kandidat koji se poziva na pravo prednosti pri zapošljavanju u skladu s člankom 47. Zakona o civilnim stradalnicima iz
Domovinskog rata (,,Narodne novine" broi84/21), dužan je, osim dokaza o ispunjavanju traženih uvjeta natječaja, dostavitĺ
i dokaze iz članka 49.Zakona o civilnim stradalnicima iz Domovinskog rata. Dokazi potrebni za ostvarivanje prava prednosti
pri zapošljavanju objavljeni su na sljedećoj poveznici: https://branitelji.gov.hr/zaposljavanje-u-drzavnoj-sluzbi/B43 .

Kandidat kojĺ se poziva na pravo prednosti pri zapošljavanju na temelju Zakona o profesionalnoj rehabilitaciji i

zapošljavanju osoba s ĺnvalĺditetom (,,Narodne novĺne" broj 157/13, 152/14,39/B i 32/20), dužan je, osĺm dokaza o
ispunjavanju traženih uvjeta natječaja, dostaviti i dokaz o invaliditetu (rješenje o utvrdenom invaliditetu odnosno drugi
dokaz).

Natječaj se objavljuje na web stranicidruštva www.vgv.hr.

Prijavu na natječaj kandĺdati moraju dostaviti zaključno do 3ĺ.ĺ0.2025. godine.
Prijavljeni kandidati koji ispunjavaju formalne uvjete natječaja biti će pozvani na intervju, a oni kojĺ ne prĺstupe istom
smatrati će se da su povukli prijavu za natječaj. o mjestu i vremenu održavanja intervjua kandidati će biti obaviještenĺ
putem e-mail adrese najmanje tri dana prije održavanja testiranja.
Vodovod grada Vukovara d.o.o. pridržava pravo, djelomĺčno iliu cijelosti, u svako vrijeme poništitiovaj natječaj, odnosno
ne donijeti odluku o izboru kandidata, bez obveze obrazloženja svoje odluke i bez ĺkakve odgovornosti prema

kandidatima.
Prijave na natječaj slati na adresu preporučeno poštom ili neposredno na urudžbeni u sjedištu društva:
Vodovod grada Vukovar d.o.o. Vukovar, Jana Bate 4, s naznakom:

', Natječaj za radno mjesto ASISTENT U UREDU DIREKTORA"

TŠ/DoG DIREKTOR

LM aden

I Poslovni računi:

Markešić 
^ 
/
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Banka Zagreb d'd' I |BAN HR152390001 1 198030402 otvoren kod Hrvatska poštanska Banka d'd' zagíeb I Uprava - direktor: Mladen Markešić,
otvoren kod Privredna


